Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d) — Kinder- und Jugendmedizin
— Stahnsdorf — 20 Std./Woche — ab 01.05.2026

Die Kinderarztpraxis Dr. Schramm in Stahnsdorf sucht zum 01.05.2026 cine
Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d) in Teilzeit (20 Stunden/Woche) fiir den
Bereich Kinder- und Jugendmedizin (PiAdiatrie). Wenn Sie gerne mit Kindern und Familien

arbeiten und einen freundlichen, strukturierten Praxisalltag schitzen, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung.

Ihre Aufgaben

Anmeldung und Empfang von Kindern, Jugendlichen und Eltern
Terminvergabe und Patientenorganisation
Vorbereitung und Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen

Durchfiihrung praxisiiblicher Tétigkeiten (z. B. Blutentnahmen nach Qualifikation,
Impfmanagement, Laborvorbereitung)

Dokumentation und Pflege der Patientendaten

Unterstiitzung bei Praxisabldufen und Qualitits-/Hygienestandards

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d)
Idealerweise Erfahrung in einer Kinderarztpraxis / Pidiatrie (nicht zwingend)
Freundliches, ruhiges Auftreten und Freude am Umgang mit Kindern
Teamfdhigkeit, Zuverldssigkeit und strukturierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit Praxisorganisation und Terminmanagement

Wir bieten

Teilzeitstelle: 20 Stunden/Woche

Start: 01.05.2026

Ein kollegiales Team und ein wertschétzendes Arbeitsklima
Strukturierte Einarbeitung und klare Abléufe

Abwechslungsreiche Tatigkeiten in der Kinder- und Jugendmedizin
Gute Erreichbarkeit in Stahnsdorf (nahe Berlin)

Bewerbung

Bitte senden Sie Thre Bewerbung (kurz, gerne mit Lebenslauf) per E-Mail an:

thorsten.schramm@gmx.org

Kinderarztpraxis Dr. Schramm
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